
 
 

 岐阜県平成３０年度離職者等委託訓練 Ｎｏ.Ｃ２２ ＩＴ中級科（飛騨 ２）     

募 集   期   間 

平成 ３０ 年 ７月３０日（月） 

 ～平成 ３０ 年  ９月 ７日（金） 

訓  練  期  間 

平成 ３０ 年１０月 ２日（火）～平成３０年１２月２７日（木） 

訓練時間 ：３２４時間 （３ケ月）   ９：００～１５：４０ 

 パソコンの基礎から汎用性のある 
 ＯＡソフトの操作方法も習得し、 

 職業能力も身に付ける。 

訓  練  目 標 

訓練 対象者 

岐阜県内の離職者等（ハローワークで求職申し込みをしている方）  

（申込者が定員に満たないときは開講されない場合があります。） 

自己負担 額 

申  込  方  法 

訓練実施施設 

◆Ｐ険３級 （任意受験） 

訓練修了後に取得できる資格 

認定機関：ＩＣＴプロフィシエンシー検定協会 

お問合わせ・訓練実施機関 

株式会社ディックナレッジテクノ ラーニングスクール エニウェイ 

高山市岡本町４－４５０－１ TEL ０５７７－３７－７６３６ 

 ３，０００円（任意） 

テキスト代 １４，７９６円（税込） 

ラーニングスクール エニウェイ 
 高山市岡本町４－４５０－１  ＪＲ高山駅  徒歩１５分 

住所を管轄するハローワークの窓口
でお申込ください。 
「これ以外の方法ではお申込できません。」 

 ＊職業訓練生保険 

ひだしん 

ひだホテル 

高山市役所 

西松屋 バロー 
ニッサン 

真光寺 

大垣共立 

イエローハット 

高山駅 

（選考会会場） 

（株）ディック 

Ｎ 至 飛騨市 

至 下呂市 

〈国道 ４１号〉 

文 

文 

文 

中山中学校 

南小学校 

飛騨 
高山高校 

ナレッジテクノ 

かまど屋 ヒマラヤ 

訓練実施施設 

エディオン 

高山市民 
文化会館（無料駐車場） 

AOYAMA 

十六銀行 

 ＊駐車場代 

 ３，０００円（３ ｹ月分） 

 （駐車場を利用される方のみ） 

受講生募集 
定員１５名 

 ～急がば学べ～ 

休日：土曜日・日曜日・祝日他（１０/１９．２９．１１/３０） 

選考会があります。 

担当者：中里 

Eｰmail：anyway@dicｰweb.jp 



カ リ キ ュ ラ ム 

就職支援 36 時間 ） 324時間 ＋ 実習 282 時間 ＋総訓練時間 324 時間 ( 学科 6

Webプログラミング演習
エディターソフトの基本操作、HTMLコーディング、
簡易なWebページ作成、Wwebページ掲載情報の更新

36

就 職 支 援

社会常識（社会と組織、仕事と成果）
ビジネスコミュニケーション（傾聴力、組織と人間関
係、第一印象）、
ビジネスマナー（職場のマナー、言葉遣い、来客・電話
対応）
応募書類の書き方（履歴書・職務経歴書・添状）
面談によるキャリアコンサルタント（面談対応中は他の
講師がジョブカード作成支援）

36

ソフトウェア間の連携演習 差込印刷、宛名ラベル印刷、リンク貼り付け 6

Web素材作成基礎演習 文字・画像等の作成・変更 9

検定試験対策
P検対策
コンピュータ知識、情報ネットワーク、情報モラル・セ
キュリティ、Word、Excel

60

プレゼンテーションソフト演習

基本操作、作成と編集、図形描画、効果的な機能設定、
保存・印刷、スライドショーの実行
（Microsoft PowerPoint2010）

24

実

習

文書作成ソフト演習

基本操作、文書入力、書式設定、表作成、図形機能、
グラフィックの利用、保存・印刷、
ファイル・フォルダの操作・管理
（Microsoft Word）

69

表計算ソフト演習

基本操作、データ入力、書式設定、罫線機能、グラフ、
関数、
データベース機能、シート・ブック操作・管理
（Microsoft Excel）

66

インターネット活用
情報検索、お気に入り登録、ビジネスメール送受信、
ビジネスメールマナー、情報セキュリティと個人情報

12

コンピュータ知識 ハードウェアとソフトウェア、Windowsの概要 3

Webサイト更新知識 Webページの作成知識、HTMLの構成、知的所有権 3

仕上がり像
汎用性のあるＯＡソフトを使いこなし、事務処理を効率化できる技能を身に付け、業種・業
態に関わらずＯＡのスペシャリストとして就労できる人材

訓

練

の

内

容

教 科 目 教 科 目 の 内 容 時 間

学
科

開講式・修了式

就 職 先 の
職 務

一般事務
取 得 可 能
な 資 格

Ｐ検　3級
（ＩＣＴプロフィシエンシー検定協会）

訓 練 目 標 パソコンの基礎から汎用性のあるＯＡソフトの操作方法も習得し、職業能力も身に付ける

☑初心者ＯＫ・必要なし
□初級 （　　　　　　　　　）

受 講 者
負 担 額

14,796 円（教材費等／金額は予定）
□中級 （　　　　　　　　　）
□上級 （　　　　　　　　　）

3 か月 訓 練 定 員 15 人
Ｐ Ｃ
レ ベ ル

訓 練 科 名 ＩＴ中級科

受 講 者 の
条 件

保有技能
・資格等 特になし

訓 練 期 間



平成３０年９月１４日（金） 

高山市民文化会館 
 （高山市昭和町１－１８８－１）  

場 所 

持参するもの 

（面接及び筆記試験を行います。） 

*選考会を辞退される方は、必ず上記「問合せ先」と

「申し込みハローワーク」に連絡ください。選考会に
「欠席」「遅刻」されますと、受講資格が無くなります。  

岐阜県離職者等委託訓練 

Ｉ Ｔ中級科  訓  練  科 

平成３０年１０月 ２日（火） 
  ～平成３０年１２月２７日（木）３ケ月 

 訓練期間 

 この度、あなたが受講を希望されている上記訓練の受講者選考にあたり、訓練内容の
説明及び面接、筆記試験を下記により実施しますので、出席されますようご案内申し上げ
ます。 

記 

受 付 時 間  １３：００～１３：３０ 
 （受付時間に遅れた場合は受験できない場合があります。） 

時 間  １３：３０～１６：００頃終了予定 
（開始１０分前には受付を済ませてください。） 

【お願い】 応募者が多い場合、変更をお願いする場合があります。 

       選考会当日は、１日予定を入れないようにご協力ください。 

本書（この受講選考会の案内書） 

ボールペン １本 

鉛筆２～３本 

株式会社ディックナレッジテクノ 

高山市岡本町４－４５０－１ TEL ０５７７－３７－７６３６ 

お問合わせ先又は連絡先 

ラーニングスクール エニウェイ 

担当：中里 

受講者選考会のご案内 

ＪＲ高山駅から徒歩５分 交 通 機 関 

受講者選考日 

選考会会場地図 

Ｒ - ４ １ 

 ～急がば学べ～ 

【 注  意 】 

Ｎｏ．Ｃ２２ ＩＴ中級科（飛騨  ２） 


